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Sportello del cittadino 

 

 
Dove rivolgersi Sportello del cittadino, via G. Marconi, 1/a 

Tel. 0742/3321 – Fax 0742332220 
Orario Lun/Mer/Ven  8,30 – 13,30 

Mar/Gio  8,30 – 17,30 

 
TIPOLOGIA DEL SERVIZIO 

Gli utenti interessati possono far autenticare la propria firma, foto o copia di un documento secondo 
le modalità previste dalla legge. 
 

COME FARE 

Presentarsi presso lo Sportello del cittadino negli orari di apertura. 
 

DOCUMENTAZIONE DA PRESENTARE 

Occorre presentare il documento che necessita di autentica, l’eventuale originale quando si tratti di 
autentica copia e un documento personale in corso di validità.  
 

VALIDITA’ 

6 mesi dalla data dell’autentica.  
 

COSTO PER IL RICHIEDENTE 

€ 15.14, di cui € 14.62 per imposta di bollo e € 0.52 di diritti di segreteria.  
 

TEMPO NECESSARIO 

Il rilascio dei documenti autenticati è immediato.  
 

NORME DI RIFERIMENTO 

DPR 445 /2000 (Testo unico della normativa sulla documentazione amministrativa).  
 

NOTE 

Nei seguenti casi l’autentica di firme e copie non è soggetta ad alcun bollo o diritto: 
Ø Documenti ad uso adozione nazionale ed internazionale. 
Ø Documenti ad uso leva militare. 
Per autentica di copia o di firma su modelli già riempiti a cura del cittadino è necessaria una marca 
da bollo da € 14.62, da acquistarsi in tabaccheria.  
 


